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Introducao

Objetivo do Manual do Usuario

O objetivo deste documento é fornecer instrucdes especificas sobre como utilizar a Ferramenta de
Priorizacdo de Ac¢des C40, um software baseado em Excel que documenta informagdes sobre acfes e
fornece resultados graficos para auxiliar o processo de tomada de decisdo através da comparacao de
beneficios e dificuldades de acdes. Esta ferramenta foi desenvolvida pela C40 para oferecer suporte as
cidades na execucdo das etapas do Processo de Priorizagéo de Ag¢des Climaticas.

O Manual do Usuario comeca com algumas informag8es gerais necessarias para compreender a
Ferramenta e, em seguida, oferece instrucdes especificas sobre como funciona cada guia dentro da
Ferramenta.

O Manual do Usuario foi estruturado como uma explica¢do concisa de como utilizar as funcionalidades
especificas da Ferramenta. Consulte no Guia de Processo de Priorizagdo de A¢bes Climaticas uma
explicacdo de como implementar o processo global de priorizacdo e informac6es detalhadas sobre
defini¢cdes de critérios, metodologias de céalculo, participagéo de stakeholders e outros tépicos.

Informagoes Gerais

Macros

A Ferramenta é uma pasta de trabalho habilitada para macros do Excel projetada especificamente para o
processo de Prioriza¢do de Ac¢des do grupo C40. As macros precisam estar habilitadas para que a
Ferramenta funcione adequadamente. Ao abrir a Ferramenta, é mostrado um aviso e é necessario clicar
no botédo “Enable Content” (Habilitar Contetido) (mostrado abaixo) para habilitar as macros.

Click to enable macros

|/ SECURITY WARNING Macros have been disabled. Enable Content
A B C D
Navegacéo

Todas as guias tém uma barra de navegacédo semelhante na parte superior com botfes que permitem
navegar pela Ferramenta seguindo as etapas do processo de priorizacdo descritas no Guia de Processo
de Priorizacao de Acdes Climéaticas.

Entrada de Dados

Na Ferramenta, as células coloridas em verde aceitam dados dos usuarios (mostradas abaixo). Células
cinzas séo reservadas para calculo e ndo sao editaveis. Em alguns casos, as células cinzas ficarao
verdes apds uma acao do usuario e se tornarao editaveis.

Total GHGs (metric tonnes CO2e) Percent of Total Emissions
13772919 41%
428,245 13%
Data Entry Cells 290,527 9% Calculated Cells

399,089

219,899

[
[

~J
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_ g x Do not click and drag to copy cells

'£) ECTRIC GRID - Scope 2-All]

Dicas e Suporte

Textos explicativos podem ser encontrados dentro de toda a Ferramenta. No cabecalho de cada guia ha
uma breve descricao do objetivo da guia e instrugdes de alto nivel. Dicas de funcionamento estao
sinalizadas com um icone (®) — ao clicar nesse icone, seré exibida uma caixa de mensagem com
instru¢cBes ou dicas especificas.
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Manual do Usuario

Step 1: Emissions and Climate Hazard Context (Etapa 1: Contexto de Emissoes e

Risco Climatico)

Nesta etapa, € possivel inserir informacdes sobre as fontes de emissdes e riscos climaticos da cidade.
Cligue em “Etapa 1: Contexto de Emiss@es e Risco Climatico” na barra de navegacéo para comegar.

Emissions Sources (Fontes de Emissdes)

Cliqgue em “Emissions Sources” (Fontes de Emissfes) na barra de navegacao e insira as emissodes de
gases do efeito estufa (em MT COze) por subsetor na tela de fontes de emissdes. Emissdes por subsetor
e o total de emissdes do Escopo 2 podem ser inseridos diretamente do arquivo do inventario CIRIS da
cidade na guia Results_Overview (Resumo_dos_Resultados). Também é possivel encontrar essas
informacdes no mddulo do inventario GHG (GEE) da ferramenta Pathways da cidade; as emissdes do
Escopo 2 precisardo ser somadas independentemente se essas informacdes forem obtidas através da
ferramenta Pathways, e todas as emissfes do Escopo 2 dos setores Energia Estacionaria e Transportes
deverao ser incluidas. Os subsetores de emissGes omitidos no inventario da cidade podem ser deixados

em branco na Ferramenta.

Sector Subsector GPC Reference Total GHGs {metric tonnes CO2e) Percent of Total Emissions
Al 1 1377 281 41%
Residential buildings L1 13%
Commercial end institutional buildings and facilitizs 1.2 9%
Manufacturing industries and construction 1.3 Enter em|ss|0ns
Energy industries 12y
\ P - by subsector
ry and fishing activities 1.5 10,231 ]
rces 1.6 0%
= from mining, processing, starage, and transpo 1.7 o
Fugitive emissions from oil and natural gas systems 1.8 19,240 1%
Al 1 1,812,031 543
Cn-road transportation 1.1 36%
Rai 1.2 0%
Waterborne navigation 1.3 11%
Awiation 4 6%
Off-road transportation 0%
All 176,851 5%
Solid waste generated in the ity 173,164 5%
0%
55 0%
3,692 0%
Soli I.1.3 Not included inBasic NA
B B e the city 1.2.3 Mot included inB NA
Incineratad and burned v generated outside oty 1133 Not Included inBasic, NA
Wastewater generated outside the city 1.4.3 Not included inBasic/Basicr NA
All v 0%
Emizsions from industrial procae ccurringin tha city boundar .1 0%
Emissions from product use occurring within the city boundary V.2 0%
Al v 0%
Emissions from livestock V.1 0%
i ns from land 2 0%
issions from aggregate sources and non-COZ emission sources V.3 0%
3,366,173 100%
@ Enter scope 2
€missions
707,138.00 21%
Emissions from electricity consumption city-wide ope 2 707,138
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Climate Hazards (Riscos Climaticos)

Cliqgue em “Climate Hazards” (Riscos Climéticos) na barra de navegacao. Primeiramente, insira as
informagdes sobre cronograma e cenario de emissdes nos quais as classificagdes do risco climatico
serdo baseadas. Depois, insira o risco climatico que a cidade esta considerando, com classificacdes de
“likelihood” (probabilidade) e “impact” (impacto). Cinco riscos climéticos (ou seja, inundacgdes pluviais,
maré de tempestade e aumento do nivel do mar, calor extremo, seca, incéndios florestais) estdo
incluidos por padrdo. E possivel alterar essas opcdes ou adicionar outros riscos nas linhas abaixo.

Rate the likelihood and impact of all climate hazards relevant to your city bazed on a zingle timeframe and emiszions scenario.
Default dimate hazards are provided, but these can be modified and additional climate hazards can be added in the empty spaces.

Clirmate Hazard
Extrema Heat
Drought
Wildfire

Rainfall Flooding

Coastal Flooding

List all climate
hazards

Likeliboed Impact Risk
2 2 4 Enter a year in the future for which the
4 3 17 frequency and consequence of all
5 4 n climate hazards will be estimated.
3 5 15 2050 ]
g i L Enter timeframe and
Rate likelihood and impagf.. .. .reues cene emissions scenario

for each C“mate hazar tha fraquency and consaqu.

climate hazards will be estimated,
RCP 8BS
-
Once you have entered Bkelihood and
impact ratings for all climate hazards,
elick thit buthon to continue to Step 2
and begin entering sctions.

A direita da tabela de probabilidade e de impacto ha uma tabela de referéncia com as defini¢oes
sugeridas para cada op¢éo. Essas tabelas estéo explicadas com mais detalhes no Guia de Processo. E
possivel “customize the definitions” (personalizar as definicdes) com base no contexto local da cidade.

g cpiona far [Kelihi=od andmpact sungs ane Indded for refierance betow.
y the definitions for rating aptions based an lacal context. For more infarmatica on rating lcelihood and impact, please see the Frocess Guide.

itions” and then make changes below

Large number af injaries Measses Iair damage 1o some

g 4 [sma numaer of eatss WBS0I RaL T (TR 10 ESSELS PaJE 1T of 610G .
Wery High 5 |targe mumber of deaths witesaread destruction of assets Prodonged dsruptios of critical senies

Step 2: Action Development (Etapa 2: Desenvolvimento das Agoes)

Cliqgue em “Step 2: Action Development” (Etapa 2: Desenvolvimento das A¢des) para exibir a tela

Entrada de Acéo Inicial. Para cada a¢éo, insira os seguintes atributos na tabela:

1.  Action Title (Titulo da A¢do) — uma frase curta que descreva sucintamente a acédo (menos de 100
caracteres). O titulo identificara a acdo nos médulos seguintes da Ferramenta, por isso é

importante que o Titulo da Acdo diferencie uma acéo de outra.

2. Description (Descricdo) — uma descricdo breve (1-3 frases) que dé mais detalhes/contexto do que
o titulo da acéo. A descricdo garantira que todos os participantes tenham a mesma compreensao

do que a ac¢édo fara nas fases mais avancadas do processo de priorizacao.
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3. Primary Action or Sub-action (Agdo Primaria ou Subagé&o) — agdes que apoiem uma outra acao
(tal como um estudo de viabilidade ou acédo de financiamento para implementar um projeto
especifico) devem ser definidas como ‘subagdes’. A¢cbes que sdo apoiadas por outras sao
chamadas ‘agbes primarias’. Uma agao primaria também pode ser autbnoma, sem nenhuma
subacéao indicada.

4.  Primary Action Supported (Acao Primaria Apoiada) — se uma acéo é definida como subacéo, a
acao primaria que ela apoia deve ser identificada. Para selecionar a agédo primaria correspondente,
cligue na coluna Acédo Primaria Apoiada para abrir o menu suspenso de todas as acdes primarias
inseridas anteriormente. Se a a¢@o primaria apoiada ainda néo tiver sido inserida, é possivel inseri-
la em uma nova linha, e ela aparecerd no menu suspenso de a¢des primarias.

5.  Assim que todas as agdes tiverem sido inseridas, clique no botao “Carregar Agdes” para carregar
as agOes na Ferramenta. A Ferramenta carregard automaticamente todas as A¢Ges Primarias na
proxima etapa. As subag8es serdo agrupadas com sua Acao Priméria.

Initial Action Entry

List all actions that are being considered by the city, provide a description, and indicate whether the action is a Primary action or Sub-action. When all actions have been
For mare information on primary actions and sub-actions, please see Step 1: Action Development in the Process Guide. entered, click this button to 9
Ioad them into the next step:
C . .
Click “Load Actions
Action Title Description Primary or Sub-action Primary Acticn Supported 0
fless than 100 charocters) (1-3 sentences) | Sefect Primary o Sub-odtion Only necessary if the action is o sub-oction

Explare managed resrest sprins for vulnerable sharel ine infrastructure thraugh land =

acquisition and relocation programs. ' ; .
Conduct a feasibility study to evaluate canstruction of a storm surge tide gate barrier at @ Des|gnale as primary
entrance to Alamitos Bay

Investigate Feasibility of Managed Retreat

Evaluate feasibility of storm Surge barrier st Alamitos Bay

- - i B :ed cn:: = derneath cozstal dunes to harden shareline — acﬁon or sub-adion
and provi
s (1) Enter Action Title 27 @ Enter Achon Desqnphon — m— .
[ Discontinue beacn grooming and species w aiiow natural ion to. . n System
sl sl el Install new pump statians
Conduct a study & the v of large-scal such Increase presence af (ool rgofs

Evaluate feasibility of Dutch "sand engine” for nourishment. sub-action

= the Dutch "sand engine”

Low-lying areas can flood during high precipitation events akthough flooding is localized. For sub achons C
Upgrade Storm Drain System The storm drain system could be upgraded to accommodate higher intensity rainfall

Inerease pracence af raflactive ctrasts. parking lots and plasarou
' af green roo] skigroofs
bers

. 4 ovrer outages related tn ¥

events. This may require upsizing on conveyance pipes andjior new pump stations. the pn mary act“'}n Suppoﬂed
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Step 3: Initial Screening (Etapa 3: Triagem Inicial)

Apos clicar no botdo “Load Actions” (Carregar A¢des) na etapa anterior, a Ferramenta levara para a tela
de Triagem Inicial, com todas as acGes primarias pré-preenchidas na tabela. Se preferir, &€ possivel
acessar esta parte clicando em “Triagem Inicial” na barra de navegacao.

Neste mddulo, deve-se responder a todas as perguntas de triagem na lista usando 0s menus suspensos
binérios (sim/ndo). Quando uma agéo € reprovada numa pergunta de triagem, a célula é sinalizada em
vermelho e é preciso decidir se a agdo deve avancar ou ndo para a proxima etapa do processo de
priorizacéo. A coluna final oferece um espaco para o registro de uma pequena explicacdo do porqué de
gualquer ac¢do sinalizada ter sido aprovada.

Se uma acéo foi sinalizada durante esta etapa de triagem, é possivel voltar para a “Step 2: Action
Development” (Etapa 2: Desenvolvimento das A¢8es) para revisar o titulo e/ou a descri¢do da agdo de
um modo que farda com que a acéo seja aprovada em todas as perguntas de triagem, se desejado (ver
instrugGes sobre como editar agées na caixa informativa da pagina anterior). Se preferivel, é possivel
avancar com as acdes sinalizadas da forma como foram redigidas inicialmente.

Uma vez respondidas as perguntas de triagem para todas as acdes e tomadas quaisquer decisfes
necessérias de aprovacgao/reprovacéao, clique no botdo “Screen Actions” (Verificar A¢bes) para concluir o
processo de triagem. Quaisquer acbes com perguntas de triagem néo respondidas serdo reprovadas
automaticamente.

Click the “Screen
. Actions” button

borven e

Brienary Actions listad s the pravious steg will appear k. Aas

all scrvseiing questians for sach actice.

Use the notes column to

Actions that fail screening record why a flagged
questions will be flagged action was passed

in red : [ E @
2

@ Answer all screening Select “pass” or “not pass”

questions-for all actions - for all flagged actions

Se, em qualquer fase futura, for necessario alterar as respostas as perguntas de triagem ou a deciséo de
aprovar/reprovar determinada acéo, € possivel fazé-lo nesta tela. Certifiqgue-se de clicar no botéo
“Screen Actions” (Verificar Agdes) apds fazer atualizagdes para garantir que as mudancas sejam
transferidas para os modulos seguintes. Se uma a¢éo que estava sendo reprovada tiver sido atualizada
para ser aprovada, ela aparecera nos modulos seguintes. Se uma a¢éo que estava sendo aprovada na
triagem anteriormente tiver sido atualizada para ndo avancar, ela sera removida dos moédulos seguintes.

ApGs a conclusao da triagem inicial, é possivel rever os resultados da andlise na tela Screening Results
(Resultados da Triagem).

Manual do Usuério da Ferramenta de Priorizagcéo de A¢bes 8
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rizos tha resultz of tha provious ctaps imto thros lists. Each aro describod bolow.

asses PrimarY Atior: ub-actians Assigned v Primary Actins iged Actions
this i, o with s

A i YT ACTION EDTTNEY WeTE G1Sges 0.

acidute ofthuis Frimory Actier.

(Do this action reduce greenhause Could this action result in
= emiscions orvuhershiley, ar  Would thic act in reakin mpacts 1o
that does? i tial emissions lock-in? it pusa the soeesing?

Yo e Yea e [ -

" o o N NocPass

ez L3 Wo ner Pz

Primary actions that were flagged in the screening are displayed
here with the corresponding pass/not pass decision.

Primary actions

that passed the - i :
screening. .. With the primary action they are
- are listed here. connected to

Step 4: Action Refinement (Etapa 4: Aprimoramento das Agdes)

Clique em “Step 4: Action Refinement” (Etapa 4: Aprimoramento das A¢des) na barra de navegacao para
exibir a tela Action Refinement (Aprimoramento das Acdes), onde se define(m) a(s) fonte(s) de emissdes
e/ou risco(s) climético(s) que cada ag&o aborda, e outras informagdes sobre a acdo (ou seja, escala da
acao, cronograma e tipo).

A Ferramenta permite especificar até trés fontes de emissdes e riscos climéticos para cada agdo usando
menus suspensos de preenchimento automatico. O menu de opg¢des de risco climatico é baseado nos
riscos climaticos inseridos na “Step 1: Emissions and Climate Hazard Context”. (Etapa 1: Contexto de
Emissdes e Risco Climatico.) E preciso especificar pelo menos uma fonte de emissées ou risco climatico
para cada acao; caso contrario, ela nao recebera uma pontuacéo de Primary Benefits (Beneficios
Primarios). As colunas de Additional Action Attributes (Atributos Adicionais da A¢ao) ndo tém nenhum
impacto no célculo das pontuagdes, mas podem oferecer informagdes importantes durante a “Step 7:
Final Prioritization”. (Etapa 7: Priorizag&o Final).

Action Refinomant
ic i ‘action that passed the initi

deing scdtiand

stien T D Embsions Sourccts) Adiressed Sebikon Auion Armibnes

Hasars sca emacan Acion Type

Ciopita Matimaaen Balicy

Enter up to three - R A

gz ameen + £MISSIONS SOUTCES; crae e b
il if S{;ope 2 emissions @ Enter additional
- ; = action attributes

are selected, the user
cannot choose a

STTCNA R s
=

""" subsector source

@ Enter up to three
climate hazards == R =

Eawmario
lares PGS 3N PG KA B iR 0 Copwide Matmaarn Frofuct.
Faties rave i wr T e wp  Smmeormin
IBCTR 58 TRQUER0Y 0 CORRSCTIATY YIRS TRAMGPORTITION Orvsad -
oo o

RO
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Na parte superior da tela Action refinement (Aprimoramento das A¢des), é fornecida uma tabela se
modificar as definicdes especificas das opgdes de atributos de Cronograma: curto, médio e longo prazo.
Essas informac8es ndo afetam os calculos de pontuacdo da avaliacdo da acdo, mas oferecem um
espaco para registrar essas informacdes de modo que se possa ter uma compreensao compartilhada
dos cronogramas das acoes.

Timescale Definition

Start of

Implementation
Short- e Optional: Modify timsecale definitions
t\:';:ium. N here based on city context, such as
term 5-10 years budgeting cycles, terms for elected officials,
Long-term| 10+ years or other timing considerations

Step 5: Criteria Selection & Weighting (Etapa 5: Selegcao e Atribuicao de Peso aos
Critérios)

Selecting Criteria (Selecao de Critérios)

Clique na “Step 5: Criteria Selection & Weighting” (Etapa 5: Sele¢do e Atribuicdo de Peso aos Critérios)
na barra de navegacao e depois em Co-Benefit Criteria Selection or Feasibility Criteria Selection
(Selecao de Critérios de Cobeneficios ou Selecdo de Critérios de Viabilidade) para selecionar os critérios
gue serdo usados para classificar as acdes; ambas as telas estédo estruturadas do mesmo modo e
ambas devem ser preenchidas. Critérios pré-preenchidos na Ferramenta estao elencados por categoria
e incluem uma definicdo. Na coluna intitulada Incluir na Analise, selecione quais critérios adicionar ao
processo de avaliacdo da acdo. A Ferramenta inclui varios critérios pré-selecionados que séo ou
obrigatérios ou de uso recomendado na andlise; é possivel desmarcar as op¢des recomendadas e/ou
selecionar critérios adicionais, se desejado, mas ndo podem desmarcar os critérios obrigatérios.

Até trés critérios adicionais podem ser definidos em cada categoria de critérios. Para adicionar um
critério personalizado, insira 0 nome desejado em uma célula verde na coluna Critérios, dentro de uma
linha na categoria relevante de critérios, e depois escreva uma definigdo. Certifique-se de inserir o
critério personalizado na categoria de critérios correta e de inserir “Sim” na coluna Incluir na Anélise
para assegurar que os critérios personalizados sejam incluidos na analise ao avancar. E possivel
também clicar na coluna Defini¢c@o para alterar as definigcbes dos critérios existentes com base no
contexto da cidade.

Modifying Criteria Weights (Modificacdo dos Pesos dos Critérios)

E possivel modificar a coluna Weight (Peso) para alterar o peso de cada critério individualmente. Os
pesos sdo multiplicadores aplicados a pontuacao bruta da avaliagao; por exemplo, se o peso atribuido a
um determinado critério for 2, todas as pontua¢@es brutas daquele critério serdo multiplicadas por 2. Os
Weights (Pesos) podem ser qualquer nimero de 1 a 3 (por exemplo, 1.25, 2.5, 3.0).

Enquanto a maioria dos pesos é definida como 1 por padrao na Ferramenta, dois critérios — Qualidade
do Ar e Participacdo de Stakeholders — recebem, por padréo, pesos maiores para refletir a sua
importancia nas cidades. Se desejado, pode-se alterar os pesos desses critérios novamente para 1.
Como os Beneficios Primarios (reducdo de GHG (GEE) e reducéo de risco) séo fixos no processo de
selecao e priorizacdo de acbes, seus pesos ndo podem ser modificados.

Se for necessério alterar o peso de toda uma categoria de critérios (por exemplo, "Servigos Publicos
Essenciais"), é possivel fazé-lo aumentando ou diminuindo os pesos de todos os critérios dessa
categoria no mesmo montante. Leve em consideragdo que os pesos influenciaréo a importancia relativa
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dos critérios na sua area de pontuacao (isto &, cobeneficios, viabilidade), mas, como as trés pontuacdes
ndo sao combinadas em uma s6, a atribuigdo de peso néo pretende refletir a importancia relativa dos
critérios de cobeneficios em relagdo aos critérios de viabilidade.

Select co-benafit criteria that your city would like to evaluate action: based on. Suggested criteria are selected by default.
Users may enter additional custom criteria or modify the definitions of existing ariteria. If desired, users may also modify the weights of individual criteria.

Co-benefit Category Criteria Definition Include in Analysis? € weight @
= mandetory Definitions for criten may be modified bosed on aty context For additional custom criteni, plecse Choose whether to include sach Choose between 1 and 3.
= rezommeandad provide o definition crtenian. By default, recommended | 8y defoult, mast weights
Add any odditional custom oritern in the open rows bedm. critenio ore induded ore setto 1
Air Quality Yes 2

Physical Health Mo

Safety

Optionall: Welbeing h

Healthcare n tial health services, health insurance, and emergency response
Enter custom [o
criteria here

matter; sedimentatian

water Quality Yes 0

Yes 100

LiJ
| I (1T)—ll
. S U, 2
Optional: Add or modify definitions Select criteria  ©No0se

Weights

Loading Criteria (Carregamento de Critérios)

Uma vez selecionados os critérios de cobeneficios e viabilidade, navegue para a tela Resumo dos
Critérios e clique no botdo “Load Selected Criteria and Prepare Action Rating Matrix” (“Carregar Critérios
Selecionados e Preparar Matriz de Classificagdo das Ag¢des”) para refletir a selegdo de critérios nos
moédulos seguintes. Os critérios selecionados aparecerdo na tela. Note que os critérios de Primary
Benefits (Beneficios Primarios) ndo sédo editaveis. Se for necessario adicionar ou remover um critério
mais tarde, sera necessario fazé-lo nas telas de Co-Benefit Criteria Selection or Feasibility Criteria
Selection (Selecao de Critérios de Cobeneficios ou Sele¢éo de Critérios de Viabilidade); em seguida,
sera preciso clicar novamente no botdo “Load Selected Criteria and Prepare Action Rating Matrix”
(“Carregar Critérios Selecionados e Preparar Matriz de Classificagdo das A¢des”) para refletir as
alteracdes nos modulos seguintes.

@ Click this button after making PP
After the Load Selected Criteria button is clicked, this tab will summarize the criteria chosen for action or updatlng Crltena Se|ecl|0n5 Prepare Action Rating Matrix

Refer to the Process Guide for an explanation of how each criterion informs scoring.

Category Criteria Category Criteria Category Criteria

Fercent of Total Emissions Addressed Health and Wellbeing Authority City Authority

Envircnment Suppart Pol

on Potentis Environment Financing and Funding

Uptzke &

Selected co-benefit and feasibility
criteria will appear here

Hazard

- EFfacti

Primary benefits criteria are not modifiable

Customizing Criteria Options (Personalizacdo das Op¢des de Critérios)

E preciso fornecer opcdes de avaliacdo para quaisquer critérios personalizados inseridos nas telas Co-
benefit Criteria Selection and/or Feasibility Criteria Selection (Sele¢&o de Critérios de Cobeneficios e/ou
Selecao de Critérios de Viabilidade). Apos clicar no botao “Load Selected Criteria and Prepare Action
Rating Matrix” (“Carregar Critérios Selecionados e Preparar Matriz de Classificagao das Agdes”) na tela
Criteria Summary (Resumo dos Critérios), é possivel navegar até a tela Criteria Customization
(Personalizacdo de Critérios) através da barra de navegac¢do da Ferramenta. Todos os critérios
carregados aparecerao aqui com suas pontuacfes e op¢cdes padrao.
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Estima-se que a maioria dos critérios de cobeneficio personalizados possam utilizar a mesma escala
qualitativa que as opg¢des de critérios de cobeneficio padrao na Ferramenta, mas todos os critérios de
viabilidade personalizados exigirdo opcdes de pontuacéo de avaliacdo definidas individualmente. E
importante que essas opg¢les de pontuacdo sejam configuradas, porque elas preencherdo os menus
suspensos de classificacdo das acbes segundo esse critério na matriz de classificacdo na préxima etapa.

A tabela superior nessa tela contém as opcdes de classificacdo para cada critério. Essas opg¢fes de
classificagdo aparecerdo como menus suspensos na matriz de classificacdo das ac¢des durante a
proxima etapa. Portanto, a modificagcdo do texto nessa tabela altera as op¢Bes dos menus suspensos. A
tabela inferior contém a pontuacao correspondente para cada opgao. As pontuacdes de avaliagéo
personalizadas podem ser definidas nessa tela utilizando nimeros inteiros de -2 a 2 (incluindo zero).

This sereen allows users ta modify the definitions and rating scales for each of the selected criterla. For additional custom eriterls, please provide definitions for each category.

For each criterion, the evaluation option name refers to the corresponding score value in the lower table.

G ?"d Environment ECDHDIT!I: Essential Public Services Indlf’wlw_' = Autharity Support Finaneing and Funding
Wellbeing Prosparity Civil Socioty
§ . . Stakeholder . : - . Funding Source
Alr Quality water Quality Habitat Cost of Living Housing WMohility e ity Authority Political Acceptability Secured/\dentified

No funding secured/identified

wv-Modifying text here...cowe v vovemie veycseie

Heutra; Meutra Heutral Meutra Heutral Psutra Heutral

Somewhat Fositive  Somewhat Fositie

Very Positive Very Positive Wery Positive Very Positive

.will change the option for this score and will be reflected in _
|:] corresponding drop-down menus for rating in the next step. - " 5 s

o o o o o
1 1 1 1 1

Step 6: Action Rating (Etapa 6: Classificagcao das Agoes)

Clique em “Step 6: Action Rating” (Etapa 6: Classificacdo das Ac¢fes) na barra de navegacéao para exibir
a Matriz de Classificacdo das A¢fes. As colunas da matriz sdo geradas automaticamente com base nos
critérios selecionados na “Step 5: Criteria Selection & Weighting” (Etapa 5: Selecéo e Atribuicdo de Peso
aos Critérios), e as linhas séo preenchidas com ac6es baseadas nos resultados da triagem inicial das
acoes in “Step 3: Initial Screening”.(na “Etapa 3: Triagem Inicial”.)

A matriz é dividida em 3 areas: Primary Benefits (Emissions Reduction and Risk Reduction), Co-Benefits,
and Feasibility. (Beneficios Primarios (Reducéo de Emissfes e Reducgéo de Risco), Cobeneficios e
Viabilidade). As opg8es no menu suspenso das células em cada coluna s@o baseadas no critério
correspondente. Orientacdes especificas sobre a definicdo de cada critério e as opc¢des dentro de cada
critério estdo detalhadas no Guia de Processo.

Como em todas as outras telas, € preciso inserir informagdes nas células verdes. As células cinzas ou
séo campos calculados ou ndo requerem informacgfes porque nédo séo relevantes para uma agéo
especifica (por exemplo, os critérios de reducao de risco ndo devem ser classificados para agfes que
ndo abordam riscos climéticos).

Reviséo da Tabela de Classificagéo das A¢des

Leve em consideracao que, se for preciso alterar os critérios de selecdo ou adicionar/modificar
acoOes ap0s a tabela de classificagcao das aces ter sido gerada, essas atualizacdes poderao ser
feitas em etapas anteriores da Ferramenta sem sobrescrever quaisquer classificacdes de acdes que
ja tenham sido inseridas. No entanto, existem linhas e colunas ocultas nessa tabela, por isso, ndo se
deve copiar e colar diversas células de uma sé vez nem preencher células clicando e arrastando.
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Concluidas as classificagdes para todas as acdes, é possivel avangar para a tela seguinte.

Actions List Primary Benefits Criteria Co-Benefits Criteria Feasibility Criteria ~ Notes

::—-ﬂ-|---"—| o |.f--|.,-::, °-—'—-,|..._. |......... |.-....... S| p——

Optional: Use this button to clear - =~ Optional: Apply filters to only reveal a

any filters applied {the clear filters.. . subset of actions for rating at a time
button in the Excel ribbon will be
locked) - ™ " Optional: Add notes to record why

" rating decisions were made

T @ Choose ratlngs in green cells from drop down

. Grey cells menu options, as defined in the Process Guide
require :
no input

Step 7: Final Prioritisation (Etapa 7: Priorizagao Final)

Quando a “Step 6: Action Rating” (Etapa 6: Classificagdo das Ac¢des) é concluida, a Ferramenta gera
resultados em forma de gréficos e tabelas. Cligue em “Step 7: Final Prioritisation” (Etapa 7: Priorizacdo
Final) na barra de navegacéo e depois escolha uma das seguintes opcdes:

» Tabular Results & Prioritised Action Selection (Resultados Tabulares e Selecdo de Acbes
Priorizadas)

» Matrices (Matrizes)

» Top Scoring Actions (A¢des com as Melhores Pontuacdes)
» Co-benefits Performance (Desempenho dos Cobeneficios)
» Individual Action Dashboard (Painel de A¢&o Individual)

» Summary Dashboard (Painel de Resumo)

Tabular Results & Prioritised Action Selection (Resultados Tabulares e Selec&o de Ac¢des
Priorizadas)

Uma explicagdo de como interpretar os diferentes gréaficos para utiliza-los na priorizacéo esta presente
no Guia de Processo. Assim que se determina quais acbes devem ser priorizadas, deve-se clicar em
Resultados Tabulares e Selec@o de Acdes Priorizadas sob “Step 7: Final Prioritisation” (Etapa 7:
Priorizacdo Final) na barra de navegacao. A tela exibe uma lista de a¢bes que foram aprovadas na Step
3: Initial Screening (Etapa 3: Triagem Inicial) e resume suas pontuacdes dentro das trés areas de
avaliacdo (ou seja, Primary Benefits, Co-benefits, and Feasibility (Beneficios Primarios, Cobeneficios e
Viabilidade). Pode-se clicar nos botdes Expandir Cobeneficio ou Expandir Viabilidade para
mostrar/ocultar detalhes das diversas categorias de avaliacdo. Na coluna final a direita intitulada “Select
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for Final Prioritisation?”, (“Selecionar para Priorizagéo Final?”,) é possivel selecionar quais a¢des incluir
no CAP usando uma lista suspensa binaria (sim/nao).

This chart summarizes the results of action rating

s and th s graphic oot sccers, ceiermie whether | ithars | | PRl ‘ [.,..MG) Export tabular results or charts

ot 2 each action using the drop down in the far right column foruse in p\an graphics
© | Clar Nl Colume Fiers
— Cadenei

Primery Benefts Frasisiity
Action Tale =" Mitgeton  nimioraSourcell  Adepiston  Climaie Hacardls] Sl ) ActionTrps Bty Bunefits eovm Totel Gobansblationn Totai FessibilityScors | Select i i
i Acrion? Actrassen [

Record prioritisation
decisions here

Matrices and Top Scoring Actions (Matrizes e A¢6es com as Melhores Pontuacdes)

No caso das tabelas de Matrices and Top Scoring Actions (Matrizes e A¢des com as Melhores
Pontuacdes), as acdes exibidas podem ser filtradas com base em:

» Acdes de Mitigacéo (reducéo de emissdes) vs. de Adaptacéo (reducao do risco) (acdes que
proporcionam os dois beneficios serdo exibidas nos dois casos)

» Ac0es que abordam fontes de emissdes ou riscos climaticos especificos

» Atributos dos critérios Additional Action Attributes (Atributos Adicionais da Acdo) que foram
inseridos na Action Rating Matrix (Matriz de Classificacdo das Acdes) durante a “Step 4: Action
Definition”, (“Etapa 4: Aprimoramento das Ag¢des”,) incluindo escala da agao, cronograma e tipo

Cada filtro permite a sele¢do de um subconjunto de acdes a serem exibidas com base em seus atributos.
Vérios filtros podem ser utilizados ao mesmo tempo, e a opgdo de sele¢do multipla permite a selecéo de
varias opc¢oes a partir de um anico filtro.

Multi-Select
Action Type i Clear Filter

Policy

| Ciick to fiter charts

Project

Na tela Matrices (Matrizes), pode-se definir limiares para Primary Benefits, Co-Benefits, and Feasibility
(Beneficios Primarios, Cobeneficios e Viabilidade) altos e baixos. A definicdo desses limiares adicionara
linhas tracejadas as matrizes que formam quadrantes que podem ser usadas para identificar quais agfes
tém alto desempenho em varios tipos de pontuacdo. Consulte no Process Guide (Guia de Processo)
informagBes sobre como interpretar as matrizes.
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Use this screen to compare Primary Benefits, Co-benefits, and Feaslbility score performance for all actions. o
Usars should discuss what qualifies as a high performing action based on the folowing matrices depending on the city's
priarities {e.g., Primary henefits versus co-benefits versus feasibiity), These disinctiors will be different for each city.
a Filtars Misigstion? 3= Mdapeation? 2 Scale = Timace e = 7
[l charts] _ Uns thi iderify
Action 1D

[ ]

CEE
Optional: Apply filters fo

display a subset of criteria

Refer to the legend to identify
 actions by Action'ID on all
. three matrices

Co-benefit Criteria vs Primary Benefits L

- Use this table to indicate
! . what qualifies as a high
| _ or low performing action

for each score type
e, w © . > \— Dashed lines on each

~ chart will update
accordingly

len

Ea-benafit Criteia

2) View chart to understand how actions
.7~ perform across each score type

Co-benefits Performance and Individual Action Dashboard (Desempenho dos Cobeneficios e
Painel de Ac¢éo Individual)

Nas telas de Co-benefits Performance and Individual Action Dashboard (Desempenho dos Cobeneficios
e Painel de Acao Individual), deve-se selecionar a(s) acao(des) que querem exibir. Na tela Co-benefits
Performance (Desempenho dos Cobeneficios), deve-se, entdo, clicar no botao “Atualizar Graficos de
Pizza” para atualizar os graficos com base na sele¢éo; essa atualizagdo ocorre automaticamente na tela
Individual Action Dashboard (Painel de Acao Individual).

Summary Dashboard (Painel de Resumo)

O Summary Dashboard (Painel de Resumo) exibe informacdes sobre todas as acdes. Nessa tela, é
possivel filtrar os resultados para verem uma analise de um subconjunto de acdes escolhidas para
serem incluidas no CAP (consultar a parte Tabular Results & Prioritised Action Selection (Resultados
Tabulares e Selecao de Ac¢bes Priorizadas)), o subconjunto de a¢des que nao serdo incluidas no CAP,
ou o conjunto completo de acdes que foram aprovadas na etapa de triagem inicial.

Step 8: Communicating Results (Etapa 8: Divulgagao dos Resultados)

A Ferramenta foi projetada para que tanto os resultados em forma de gréaficos quanto em forma de
tabelas possam ser exportados da Ferramenta para uso em apresenta¢gfes. Embora a Etapa 8 ndo tenha
a sua proépria tela na Ferramenta, os “Export Chart” buttons (botdes “Exportar Grafico”) em todos os
resultados gréaficos na Etapa 7 e o botéo “Export Data” (“Exportar Dados”) na tela Tabular Results &
Prioritised Action Selection (Resultados Tabulares e Selecdo de A¢des Priorizadas) podem ser usados
para copiar os graficos ou dados da Ferramenta em uma planilha em branco do Excel para uso em
relatorios e apresentacgoes.

Manual do Usuério da Ferramenta de Priorizagcéo de A¢bes 15

Srainance: Ragure ranswabls sna nEw RGN RSI0RMEI o



Grupo C40 de Grandes Cidades pela Lideran¢a Climatica

Ferramenta de Priorizacdo de A¢fes Climaticas — Perguntas Frequentes

Este documento fornece respostas a algumas perguntas comuns sobre o uso da Ferramenta de
Priorizagcdo de Ac¢Bes Climéticas (Ferramenta). Para obter informacdes detalhadas sobre como usar a
Ferramenta, consulte o Manual do Usuério. Também hé dicas de uso e textos de orienta¢édo por toda a
Ferramenta.

Devo ler o Guia de Processos antes de usar a Ferramenta?

Sim. O Guia de Processos fornece informacgdes e definicbes detalhadas que serdo Uteis para os
usuérios da Ferramenta, incluindo orientacdes sobre como selecionar critérios de avaliacéo,
definicdes dos critérios e opgdes de pontuagédo, além de informagdes sobre como usar 0s
resultados gréficos in Step 7: Final Prioritisation (na Etapa 7: Priorizacao Final) para identificar o
conjunto final de a¢Bes a serem incluidas no Plano de A¢éo Climética (CAP).

Acabei de abrir a Ferramenta. Por que nenhum dos bot&es funciona?

Se os botdes ndo estédo funcionando € porque as macros foram desativadas. As macros devem
estar habilitadas para que a Ferramenta funcione corretamente. Feche e reabra a Ferramenta.
Ao abri-la, vocé vera um aviso com o botdo "Habilitar Conteddo”, onde é possivel clicar e
habilitar as macros.

Se 0 aviso ndo aparecer, cligue na guia Arquivo na faixa de op¢des do Excel, depois no botdo
Opcoes, selecione Central de Confiabilidade no menu a esquerda e depois clique em Central de
Confiabilidade no menu a direita. Na nova janela que se abrir, cligue em Configuragdes de Macro
no menu a esquerda. As Configuragdes de Macro devem ser ajustadas para “Desabilitar todas
as macros com notificagdo”. Apds efetuar essa alteracao, cligue em OK e, em seguida, feche a
Ferramenta. Apés a reabrir, vocé verd o aviso Habilitar Contetdo. Clique no botdo Habilitar
Conteudo para habilitar as macros.

Eu consigo clicar em uma célula cinza. Elas nao deveriam ser inalteraveis?
Sim, as células cinzas ndo devem ser modificadas mesmo que aceitem edi¢cdes do usuario. No
entanto, em alguns casos, as células mudardo de cinza para verde com base nas a¢6es do
usudrio em outra célula, o que fard com que células anteriormente cinzas tornem-se editaveis.

Posso adicionar outras a¢gdes depois de ter carregado uma lista inicial de a¢c6es na ferramenta?
Se em qualquer etapa futura for necessério adicionar novas acdes, vocé pode retornar to Step 2:
Action Development (a Etapa 2: Desenvolvimento das Ac¢es) e a tela Initial Action Entry
(Entrada de Acéo Inicial) e inserir novas ag6es. No entanto, novas agfes devem ser inseridas no
fim da lista. Ndo reordene acfes nessa lista, nem insira agcdes entre acfes inseridas

previamente.

Ap6s adicionar novas acdes a lista, clique no botédo “Load Actions” (“Carregar AgGes”)
novamente para carregar as atualizag6es nos madulos seguintes.

Posso mudar o nome de uma ag&o apds ter carregado uma lista inicial de a¢cdes na Ferramenta?

Ferramenta de Priorizacdo de A¢Bes — Perguntas Frequentes 1



Grupo C40 de Grandes Cidades pela Lideran¢a Climatica

Se for necessério modificar os atributos de uma acgéo (por exemplo, titulo da agéo, definicdo da
acao), é possivel efetuar essas altera¢des na tela Initial Action Entry (Entrada de Acao Inicial) na
Step 2: Action Development (Etapa 2: Desenvolvimento das Ac¢des). Entretanto, ndo substitua
uma acao existente por outra totalmente nova; como descrito acima, novas agdes devem ser
inseridas no fim da lista de acdes.

Depois de maodificar as a¢des, clique no botdo “Load Actions” (“Carregar A¢bes”) novamente
para carregar as atualizagdes nos médulos seguintes.

Se vocé mudar o titulo de uma Primary Action (Acao Primaria), precisara selecionar novamente
esse novo titulo para quaisquer Subacdes associadas a essa Primary Action (A¢do Primaria).

Posso apagar acdes depois de ter carregado uma lista inicial de acdes na Ferramenta?

Ap0s as acdes terem sido carregadas na Ferramenta, elas ndo podem ser apagadas. A Ferramenta foi
projetada com o intuito de ser um registro transparente do processo decisorio. Se uma acao é
inicialmente considerada, mas, por fim, classificada como indesejavel, ela ndo deve ser aprovada na
triagem inicial ou ndo deve ser selecionada para priorizagao nos resultados da Ferramenta. Mesmo as
acoes indesejaveis devem permanecer na Ferramenta para que haja um registro de que foram
consideradas.

Apés as acdes terem sido carregadas, ndo tente apagar nenhuma delas da lista de ac6es na Step 2:
Action Development (Etapa 2: Desenvolvimento das A¢fes), pois iISSo causara erros em outras partes da
Ferramenta.

Depois de clicar em “Screen Actions” (“Verificar Acdes”) na Step 3: Initial Screening (Etapa 3:
Triagem Inicial), por que algumas das a¢des ndo aparecem na lista de a¢c6es na Step 4: Action
Refinement (Etapa 4: Aprimoramento das A¢fes), mesmo que ndo tenham sido sinalizadas na
triagem?

Se as acles que vocé espera ver na lista da Step 4: Action Refinement (Etapa 4: Aprimoramento das
Acdes) estéo faltando, isso se deve a uma das seguintes razdes:

1) Se a acdo tiver sido designada como uma Sub-action (Subagédo) na Etapa 2, ela ndo sera levada
adiante na Ferramenta como uma Primary Action (Acdo Primaria). Certifique-se de que todas as
Sub-actions (Subacdes) também tenham uma Primary Action (Acdo Priméria) designada na
coluna Primary Action (A¢do Primaria) Apoiada da Step 2: Action Development (Etapa 2:
Desenvolvimento das A¢Bes) para garantir que elas estejam associadas a uma Primary Action
(Acdo Primaria). As Sub-actions (Subacdes) seréo listadas com sua Primary Action (A¢éo
Primaria) nos resultados da Ferramenta.

2) Se alguma resposta a qualquer uma das perguntas da Step 3: Initial Screening (Etapa 3:
Triagem Inicial) tiver sido omitida, a acao sera reprovada automaticamente na triagem e nao
chegara a lista de a¢des na Step 4: Action Refinement (Etapa 4: Aprimoramento das Agdes).
Revise a lista de a¢des na Step 3: Initial Screening (Etapa 3: Triagem Inicial) para garantir que
todas as perguntas de triagem tenham sido respondidas para todas as a¢fes. Clique no bot&do
“Screen Actions” (“Verificar A¢des”) novamente para que quaisquer alteracfes sejam mostradas.

Ferramenta de Priorizacdo de A¢Bes — Perguntas Frequentes 2



Grupo C40 de Grandes Cidades pela Lideran¢a Climatica

Por que as colunas dos meus critérios personalizados néo séo exibidas na matriz de
Classificacdo das Ac¢Bes?

Se vocé definiu um critério personalizado na Step 5: Criteria Selection & Weighting (Etapa 5:
Selecao e Atribuicdo de Peso aos Critérios), também deve selecionar “Yes” (“Sim”) na coluna
“Include in Analysis (Incluir na Andlise)?” para que ele seja mostrado na Action Rating Matrix
(Matriz de Classificacdo das Ac¢des). Em seguida, vocé deve clicar no botédo “Load Selected
Criteria and Prepare Action Rating Matrix” (“Carregar Critérios Selecionados e Preparar Matriz de
Classificacdo das Ac¢des”) na tela Criteria Summary (Resumo dos Critérios).

Por que néo existe um menu suspenso de op¢8es para o meu critério de viabilidade
personalizado na Action Rating matrix (matriz de Classificagdo das A¢des)?

Se vocé definiu um critério de viabilidade personalizado na Step 5: Criteria Selection & Weighting
(Etapa 5: Selecgéo e Atribuicao de Peso aos Critérios), apods clicar no botdo “Load Selected
Criteria and Prepare Action Rating Matrix” (“Carregar Critérios Selecionados e Preparar Matriz de
Classificacao das Ac¢des”) na tela Resumo dos Critérios, vocé precisara definir as op¢des de
classificacéo na tela Criteria Customization (Personalizacéo de Critérios). Note que aos critérios
de cobeneficios personalizados sao automaticamente atribuidas as op¢des de classificacéo de
Very Positive, Somewhat Positive, Neutral (Muito Positivo, Relativamente Positivo, Neutro) etc.
para corresponder aos outros critérios de cobeneficios (embora essas op¢fes também possam
ser editadas na tela de Criteria Customization (Personalizacéo de Critérios)).

Posso usar a funcéo de copiar e colar para preencher a action rating matrix (matriz de
Classificacdo das Acdes) mais rapidamente?

De modo geral, ndo é recomendado copiar e colar. Vocé pode copiar e colar em uma célula
verde de cada vez, mas nunca deve copiar e colar varias células por vez, pois isso pode
inadvertidamente eliminar dados ou férmulas em células ocultas. Da mesma forma, ndo clique e
arraste uma célula para copia-la, pois isso também pode sobrescrever células ocultas.

Posso juntar a Action Rating matrix (matriz de Classificacdo das Ac¢des) a partir de varias copias
da Ferramenta, se eu pedi a varias pessoas que preenchessem classificagdes para diferentes
acdes?

Nao. A Ferramenta néo foi projetada para acomodar a juncdo de mdltiplas versdes. Como
descrito acima, copiar e colar mais de uma célula por vez resultara na alteracao de formulas em
células ocultas, o que gera erros na Ferramenta. Recomenda-se que os usuarios (por exemplo,
Assessores de Cidade, funcionarios municipais) mantenham uma Unica versao da Ferramenta.
Informacdes externas de terceiros, tais como listas de acdes, classificacbes etc., podem ser
reunidas em outros documentos ou planilhas e depois inseridas na Ferramenta. Isso também
evita a necessidade de treinar muitas pessoas sobre como usar a Ferramenta.

Posso adicionar, remover ou alterar minha selecao de critérios depois de ter comecado a
classificar as a¢des?
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Sim. Depois de ter comecgado a classificar as a¢des, vocé pode adicionar, remover ou alterar os
critérios usando as telas da Step 5: Criteria Selection & Weighting (Etapa 5: Selecao e Atribuicao
de Peso aos Critérios). Certifique-se de clicar no botéo “Load Selected Criteria and Prepare
Action Rating Matrix” (“Carregar Critérios Selecionados e Preparar Matriz de Classificagéo das
Ac¢bes”) na tela Criteria Summary (Resumo dos Critérios) para atualizar a Action Rating Matrix
(Matriz de Classificagdo das Ag¢des) com suas novas configuracdes de critérios.

Acabei de efetuar alteracfes nas acdes da tela Step 4: Action Refinement (Etapa 4:
Aprimoramento das Ac¢8es) depois de ja ter comecado a classificar as agdes. Por que essas
mudancas néo estdo sendo refletidas na Action Rating Matrix (Matriz de Classificacdo das Ac¢des)
ou nos resultados gréaficos/tabulares?

Se vocé fizer qualquer alteracédo na Step 4: Action Refinement (Etapa 4: Aprimoramento das
Acdes), precisara clicar em “Load Selected Criteria and Prepare Action Rating Matrix” in Step 5:
Criteria Selection & Weighting (on the Criteria Summary screen) for these changes to be reflected
in the Action Rating Matrix. If you are already at Step 7: Final Prioritisation ("Carregar Critérios
Selecionados e Preparar Matriz de Classificacdo das A¢des" na Etapa 5: Sele¢éo e Atribuicdo de
Peso aos Critérios (na tela Resumo dos Critérios) para que essas alteracfes sejam refletidas na
Matriz de Classificacdo das Ac¢Bes. Se voceé j& estiver na Etapa 7: Priorizacdo Final), precisara
clicar também em “Refresh Data for All Charts” (“Atualizar Dados de Todos os Graficos”) em
qualquer uma das telas de resultado gréafico para que essas mudancgas sejam refletidas nos
resultados graficos.

Acabei de fazer alteracdes na Action Rating Matrix (Matriz de Classificacdo das Acdes); por que
essas alteragcfes néo estdo sendo refletidas nos resultados graficos/tabulares?

Quaisquer alteracdes feitas na Action Rating Matrix (Matriz de Classificacdo das A¢des) somente serdo
refletidas nos resultados gréaficos depois de clicar no botéo “Refresh Data for All Charts” (“Atualizar
Dados de Todos os Gréficos”) em qualquer uma das telas de resultado gréafico. Depois de clicar nesse
botdo, todos os graficos em todas as telas serdo atualizados, exceto os gréaficos de pizza de Co-benefits
Performance (Desempenho dos Cobeneficios). Para atualizar esses graficos, clique no botdo “Refresh
Pies” (Atualizar Gréficos de Pizza).

Como posso realizar os meus préoprios calculos ou analises nos resultados tabulares?

Os resultados tabulares podem ser filtrados ou ordenados dentro da Ferramenta. No entanto, as
préprias células sédo bloqueadas para evitar que os usuarios modifiguem ou eliminem férmulas
acidentalmente. Caso queira realizar célculos personalizados nos resultados tabulares, cliqgue no
botdo “Export Data” (Exportar Dados). Essa agao criara automaticamente uma nova pasta de
trabalho no Excel com os resultados tabulares em uma tabela que, por sua vez, podera ser
modificada ou alterada da forma que o usuario desejar.

Note que os dados contidos nessa tabela refletirdo os dados da tabela de resultados tabulares
da Ferramenta quando os resultados foram exportados.

Como posso personalizar ou editar os resultados graficos?
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Os filtros podem ser aplicados aos resultados gréficos através das opg¢des de filtro adjacentes a
cada gréfico. No entanto, os graficos séo bloqueados para evitar que os usuarios acidentalmente
facam alteracdes de formatacdo que possam fazer com que parem de funcionar. Caso queira
personalizar os graficos de algum modo, clique no botéo “Export All Charts” (Exportar Todos os
Gréficos). Essa acao criard automaticamente uma nova pasta de trabalho no Excel com todos os
resultados graficos da Ferramenta em abas separadas. Esses graficos podem ser modificados
da forma que o usuario desejar.

Note que os graficos exportados ndo estarao conectados aos dados da Ferramenta e refletirdo o
gue os graficos mostravam quando foram exportados, incluindo quaisquer filtros aplicados. Se
recentemente vocé fez alteracdes na Action Rating Matrix or Action Refinement (Matriz de
Classificacdo das Ac¢des ou Aprimoramento das Acdes), certifique-se de clicar em “Refresh Data
for All Charts” (Atualizar Dados de Todos os Graficos) para garantir que essas mudancas sejam
mostradas nos resultados tabulares.
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